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Rozdzlat 1. Postanowienia ogélne

1.

W szkole, za posrednictwem strony www.synergia.librus.pl, funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firme zewnetrzng, wspotpracujgce ze szkota.
Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa odpisana
przez organ prowadzacy i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajgcej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa,
odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika elektronicznego,
pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji
i przeglagdania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im
danych. Szczegdétowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce
prawa.

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego,
przechowywania i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow,
nauczycieli oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuiczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U.2014/1170), ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016/922).

Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych
osobowych: Art. 23 pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U.2016/922): Dyrektor
nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z: Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.2014/1170).

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 9
wtomzy. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji
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Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuiczej oraz rodzajow tej
dokumentac;ji (Dz.U.2014/1170).

. Kazdy rodzic (opiekun prawny) po zalogowaniu sie na swoim koncie

w zaktadce Uczen - Informacje ma zgodnie z Ustawgq z dnia 29 sierpnia

1997r. o Ochronie Danych Osobowych, dostep do raportu o zawartych

w systemie danych o:

1. Informacji identyfikujgcych osobe (swoje dziecko).

2. Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U.2004/100/1024)

3. Listy logindw uzytkownikdw uprawnionych do edycji danych
(administratorzy dziennika elektronicznego, dyrektorzy szkoty,
wychowawcy, pracownicy sekretariatu).

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkole, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac;ji
(Dz.U.2014/1170).

. Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny czgstkowe, frekwencja,
tematy zaje¢, oceny semestralne i koncoworoczne s3 wpisywane
w dzienniku elektronicznym.

. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w ponizszym dokumencie, przestrzegania przepisdOw obowigzujgcych
w szkole.

10. Rodzicom na zebraniu i uczniom na godzinach wychowawczych,

zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.



11. Wszystkie moduty sktadajace sie na dziennik elektroniczny, zapewniaja
realizacje zapisow, ktére zamieszczone sg w:
1. Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania,
2. Przedmiotowym Systemie Oceniania.

12. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow
(prawnych opiekundéw), uczniéw oraz pracownikéow szkoty okreslone sa
w umowie zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng dostarczajgcg system
dziennika elektronicznego, a placodwka szkolng, z zastrzeieniem, ze
rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim
dziecku, ale tylko w szkole. W takim wypadku (w asyscie dyrektora,
wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi
udostepnia sie za pomocg komputera wszystkie informacje dotyczace
jego dziecka z zachowaniem poufnosci danych osobowych. Zasady te sg
opisane w zaktadce Pomoc w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu
sie na swoje bezptatne konto na stronie www.synergia.librus.pl

13. W przypadku opisanym w rozdziale 1 pkt 12, zaleca sie prezentowanie
rodzicom danych ucznia poprzez wykorzystanie modutu Kartoteka
Ucznia dostepnego w dzienniku elektronicznym (Dziennik = Kartoteka
ucznia).

Rozdziat 2. Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktdre osobiscie odpowiada. Szczegdétowe zasady do
poszczegdlnych kont opisane sg w zaktadce Pomoc w dzienniku
elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje konto
www.synergia.librus.pl/help oraz w poszczegdlnych rozdziatach tego
dokumentu.

2. Hasto pracownikdéw szkoty musi by¢ zmieniane co 30 dni. Zmiana hasta na
kontach rodzicéw i uczniéw nie jest wymaga (ale rodzic moze dokona¢d
zmiany na swoim koncie). Hasto musi sktada¢ sie co najmniej z 8 znakdéw
i by¢ kombinacjg cyfr oraz matych i wielkich liter. Poczagtkowe hasto do
swojego konta, ktére uzytkownik dostanie do administratora, stuzy tylko
do pierwszego zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na
uzytkowniku zmiane hasta podczas pierwszego logowania, dodatkowo
pracownikom szkoty okresowg zmiane hasta.
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Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do zasad bezpieczenstwa
w postugiwaniu sie loginem i hastem dostepu, ktére poznat na szkoleniu
(nauczyciele na radzie pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na
zajeciach/godzinach wychowawczych).

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdéw sieci kazdy uzytkownik
(administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca
klasy lub S$wietlicy, nauczyciel, pedagog/psycholog, pracownik
sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy (réwniez po uptywie
ich waznosci).

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostafo
odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniong, uzytkownik
zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont
posiadajgce odpowiadajgce im uprawnienia:

Grupa uzytkownikow Zakres uprawnien
super administrator * Uprawnienia wynikajgce z umowy
administrator szkoty e Pracownik szkoty, ktéry sprawuje opieke

techniczng nad aplikacjami Librus Synergia,
e-Swiadectwa, e-Sekretariat

¢ Najwazniejsze zadania: dodawanie nowych
uzytkownikéw do aplikacji, zarzgdzanie danymi
uzytkownikdéw, nadawanie uprawnien
uzytkownikom, generowanie nowych haset do
kont, promocja uczniéw po przerwie technicznej

e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki,
klasy, uczniowie, pracownicy szkoty, przedmioty,
lekcje, przydziaty, plan lekcji

e Zarzadzanie zablokowanymi kontami

e Przeglagdanie i zarzagdzanie ocenami w catej szkole

e Przegladanie i zarzagdzanie frekwencjg w catej
szkole

e Woglad w statystyki wszystkich uczniow

e Waglad w statystyki logowan

e Dostep do modutu Wiadomosci

e Dostep do modutu Terminarz

e Dostep do ogtoszen szkoty

e Dostep do modutu wycieczek (nadawanie
uprawnien)

e Dostep do modutu Zastepstwa (nadawanie
uprawnien)
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Dostep do modutu $wietlica (utworzenie jednostki,
przydziat kierownika oraz wychowawcow

i nauczycieli swietlicy)

Zarzadzanie planem lekcji

Dostep do wydrukéw

Dostep do eksportéw

Dostep do konfiguracji konta

dyrektor szkoty

Posiada dostep do danych wszystkich ucznidow
w szkole (np. danych osobowych, ocen, ocen
z zachowania, frekwencji

Posiada takie same uprawnienia jak konto
nauczyciela (patrz: grupa uzytkownikéw
nauczyciel)

Ma mozliwos¢ korzystania z panelu dyrektorskiego
do kontrolowania wszystkich uzytkownikow
dziennika elektronicznego

Dostep do modutu Zastepstwa (po nadaniu
uprawnien przez administratora szkoty)

nauczyciel

wychowawca klasy

Dostep do modutu Edytor rozktadéw materiatow
nauczania

Dostep do interfejsu lekcyjnego

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgji.
Przegladania ocen wszystkich uczniéw w szkole
Zarzadzanie i przeglagdanie ocen z zachowania.
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekgcji.
Przegladania frekwencji wszystkich uczniow

w szkole

Weglad w statystyki

Dostep do modutu Wiadomosci

Dostep do modutu Terminarz

Wyswietlanie plandw lekcji

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do modutu wycieczek (po nadaniu
uprawnien przez administratora szkoty)

Dostep do wydrukéw

Dostep do eksportéw

Dostep do konfiguracji konta

Dodatkowo wychowawca klasy ma uprawnienia do:

O

zarzadzania danymi ucznidw klasy, ktérej jest
wychowawcy

usprawiedliwiania nieobecnosci w klasie, w ktérej
jest wychowawca

Dostep do e-Swiadectw

pedagog/psycholog
szkolny

Dostep do dziennika pedagoga

Wprowadzanie danych dotyczacych pracy

z uczniami

Wprowadzanie danych z kontaktéw z rodzicami
ucznidéw

Wprowadzanie danych z kontaktéw z instytucjami

wychowawca swietlicy

Dodaje uczniéw do grup Swietlicowych
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e Rejestruje pobyt ucznidw na swietlicy

e Dodaje realizacje zadan, wydarzenia, rozmowy
z opiekunami

e Moze wyswietli¢ parametry konfiguracyjne
wprowadzone przez kierownika swietlicy

kierownik swietlicy Dodatkowo kierownik swietlicy:

o Sprawuje techniczng opieke nad modutem

zarzadzania $wietlicg

Przydziela grupy swietlicowe wychowawcom

Przydziela uczniéw do poszczegdlnych grup

Dodaje plan zaje¢ wychowawcow $wietlicy

Zmieniaé ustawienia konfiguracyjne

=0 O O O

Dostep do danych osobowych uczniéw w aplikacji

e-Sekretariat (m. in. ksiega uczniow, ksiega

ewidencji, uczniowie usunieci z dziennika, rejestr

absolwentéw)

=  Zarzadzanie danymi uczniéw z poziomu aplikacji
e-Sekretariat

= Uzupetniaé i wysyta¢ SIO (Aktualizacja SIO do
wersji 3.23 zgodnie ze obowigzujgcymi
instrukcjami MEN (30 wrzesnia 2017 r.).)

= Dostep do statystyk

= Dostep do wydrukéw

pracownik sekretariatu

rodzic e Przegladanie ocen swojego podopiecznego
e Przeglagdanie frekwencji swojego podopiecznego
e Przeglgdanie uwag swojego podopiecznego
dodanych przez pracownikéw szkoty
e Dostep do modutu Wiadomosci
e Dostep do modutu Terminarz
o  Whyswietlaé plan lekcji swojej klasy
e Dostep do ogtoszen szkoty
e Dostep do konfiguracji wtasnego konta
e Moze wygenerowac nowe hasto do konta ucznia.
Uwaga! Administrator moze wygenerowac konto opiekuna
o Ma dostep do tych samych uprawnien, co rodzic,
jedynie bez mozliwosci generowania hasta dla

opiekun .
ucznia

Uczeh * Przegladanie wiasnych ocen

=  Przegladanie wiasnej frekwencji

= Przegladanie wtasnych uwag

= Dostep do modutu Wiadomosci

= Dostep do modutu Terminarz

=  Wyswietla¢ plan lekcji swojej klasy

= Dostep do ogtoszen szkoty

= Dostep do konfiguracji wtasnego konta

7. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z Pomocg
i Regulaminami dostepnymi po zalogowaniu sie na swoje konto,
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w szczegolnosci z regulaminem korzystania z Systemu. Zasady te s3
opisane w zaktadce Pomoc w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu
sie na swoje bezptatne konto na stronie www.synergia.librus.pl/help
(Do powyzszego dokumentu dotaczona jest pomoc dla konta rodzica.)

8. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich,
nauczycielskich oraz administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez
administratora dziennika elektronicznego oraz super administratora.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji systemu
dostepnej po zalogowaniu na kontach dyrektora szkoty oraz
administratora dziennika elektronicznego

Rozdzlat 3. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji
stuzg moduty wiadomosci, ogtoszenia, terminarz.

2. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (wywiadéwki, dni otwarte, indywidualne spotkania
z nauczycielami). Szkota moze, na zyczenie rodzica (prawnego opiekuna),
udostepnic¢ papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta rodzica
w systemie dziennika elektronicznego.

3. Modut wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informaciji.
Nalezy go wykorzysta¢, gdy potrzebna jest informacja zwrotna
o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy
przekaza¢ wiadomosc¢ tylko pewnej grupie oséb, np. uczniom tylko jednej
klasy.

4. Modut wiadomosci nie moze zastgpié¢ oficjalnych podan papierowych,
ktdre regulujg przepisy odnosne szkolnej dokumentacji.

5. Modut wiadomosci moze stuzy¢ do usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia w szkole, tylko w przypadku, gdy rodzic (prawny opiekun)
odbedzie obowigzkowe szkolenie przeprowadzone przez administratora
dziennika elektronicznego i wyrazi takg wole poprzez ztozenie podpisu na
odpowiednim dokumencie w obecnosci wychowawcy klasy.

6. Odczytanie informacji przez rodzica (prawnego opiekuna), zawarte
w module wiadomosci, jest rdwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci
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tresci  komunikatu, co potwierdzone zostanie automatycznie
odpowiedniag adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za
rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego
opiekuna) ucznia.

7. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekgji,
niestosowne zachowanie itp. wymaga szczegdlnego odnotowania,
powinien wysta¢ odpowiednig tre$é¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za
pomoca wiadomosci wybierajgc rodzice uczniow = rodzaj informacji 2>
uwaga.

8. Wiadomosci dostarczone jako uwagi bedg automatycznie dodawane do
kartoteki danego ucznia z podaniem:

Daty wystania

Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage

Adresata

Tematu i tresci uwagi

Daty odczytania przez rodzica (prawnego opiekuna).

ik wh e

9. Usuniecie przez rodzica przeczytanej uwagi, ze swojej zaktadki
wiadomosci w dzienniku elektronicznym, nie powoduje jej usuniecia
z systemu.

10. Usuniecie przez nauczyciela wpisanej uwagi dla ucznia, ze swojego
konta w zaktadce wiadomosci w dzienniku elektronicznym, powoduje
usuniecie jej z systemu przez co nie bedzie ona widoczna w kartotece
ucznia, w zwigzku z tym po odczytaniu i odpowiedzeniu na dang
wiadomos$¢, powinna ona by¢ oznaczona etykietg, np. uwagi uczniow,
w wybranym przez nauczyciela kolorze (wiadomosci = z lewej strony
przycisk: Dodaj = nowe okienko, w ktdrym wpisujemy nazwe etykiety
i wybieramy kolor) i przechowywana, az do zrobienia petnego
catorocznego archiwum. Informacje o zakonczeniu archiwizacji przekaze
administrator dziennika elektronicznego.

11. Modut terminarz umozliwia wyswietlanie i dodawanie informacji, ktdre
sg widoczne dla nauczycieli, ucznidow i rodzicdw, o wydarzeniach
dotyczacych poszczegdlnych klas, np. sprawdzianow, wycieczek, zebran
z rodzicami. Widoczne s3 w nim rowniez dane wprowadzane w module
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zastepstwa, wywiadéwki. Modut ten nalezy wykorzystywaé, gdy nie
potrzebna jest informacja zwrotna.

12. Za pomocg modutu ogtoszenia mozna powiadomié nauczycieli, uczniow
i rodzicdw o réznych akcjach organizowanych w szkole, zamiesci¢ wykaz
obowigzujacych lektur szkolnych itp.

13. Modut ogtoszenia daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem lub
osobno:
1. Wszystkim uczniom w szkole
2. Wszystkim nauczycielom w szkole
3. Wszystkim rodzicom (prawnym opiekunom) dzieci uczeszczajacych do
szkoty.

14. Zakazuje sie usuwania wiadomosci zamieszczonych w modutach
terminarz i ogtoszenia. Zapewni to catkowitg archiwizacje danych przez
firme oraz administratora dziennika elektronicznego oraz da mozliwosé
poprawnego odczytywania w przyszfosci.

15. Cyfre 0 nie jest ocena. Petni ona role blokowania miejsca w danej
kategorii za dang umiejetnos$é czy wiedze, aby nauczyciel mégt wstawic
wtasciwg ocene w odpowiednim momencie.

Cyfra 0 informuje m. in. o tym, ze uczen:

* nie pisat kartkdwki, sprawdzianu, z réznych powoddw, np. nieobecnosci
*nie odrobit pracy domowej, a termin tej pracy jeszcze nie minat i uczen
ma jeszcze czas na jej wykonanie.

16.Cyfra 0 informuje rowniez, ile ocen wystawit nauczyciel w danej klasie
i za jakie umiejetnosci lub wiedze.

Rozdziat 4. Super administrator

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana super administratorem,
ktora jest odpowiedzialna za kontakt ze szkota. Jej zakres dziatalnosci
okre$la umowa zawarta pomiedzy firmg i organem prowadzacym.
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Rozdziat 5. Administrator szkoty
(administrator dziennika elektronicznego)

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole
odpowiedzialna jest administrator dziennika elektronicznego.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika
elektronicznego powinny byé wykonywane ze szczegdlng uwagay i po
doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty. Dlatego zaleca sie,
aby funkcje ta petnit nauczyciel pracujacy w danej szkole, ktory sprawnie
postuguje sie systemem i zostal w tym zakresie odpowiednio
przeszkolony.

3. Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1. Zapozna¢ uzytkownikdw z przepisami i zasadami uzytkowania
systemu.

2. Informacje o nowo utworzonych kontach administrator dziennika
elektronicznego ma obowigzek przekaza¢ bezposrednio ich
wiascicielom lub wychowawcom klas.

3. W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy
ucznidéw, administrator dziennika elektronicznego przed dokonaniem
tej operacji, ma obowigzek zarchiwizowac¢ oraz dokonaé¢ wydruku
kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do sekretariatu szkoty,
celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu Ocen danego
ucznia.

4. Administrator dziennika elektronicznego logujac sie na swoje konto
ma obowigzek zachowywaé zasady bezpieczernstwa (miec
zainstalowane i systematycznie  aktualizowane  programy
zabezpieczajgce komputer).

5. Administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek co 30 dni
zmienia¢ hasto. Hasto musi by¢ bezpieczne, czyli sktadaé sie co
najmniej z 8 znakdw i by¢ kombinacjg cyfr oraz matych i wielkich liter,
dobrze widziane sg znaki specjalne typu: S, &, %.

6. Administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek
z odpowiednim wyprzedzeniem zamawia¢ elementy potrzebne do
prawidtowego  funkcjonowania systemu, np. programoéow
komputerowych.

7. Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy
systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak
najszybsze odpowiadanie na nie oraz ustawienie automatycznego
powiadamiania e-mailem o nowej wiadomosci w systemie.
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8. Systematyczne umieszczanie waznych ogtoszen, majgcych kluczowe
znaczenie dla dziatania systemu.

4. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majgce wptyw

na bezposrednie funkcjonowanie zajeé i szkoty, administrator dziennika
elektronicznego moze dokona¢ wytgcznie po omodwieniu tego
z dyrektorem szkoty. Jesli zaistnieje potrzeba dyrektor szkoty moze
zwotaé rade pedagogiczna, na ktorej zostang omdwione zmiany
konfiguracje i odnotowane w protokole.

Kazdy  zauwazony i  zgtoszony  administratorowi  dziennika
elektronicznego, przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma byc¢ zgtoszony
firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan (zablokowanie
dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowoddéw).

6. Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika

elektronicznego ma obowigzek:

1. Skontaktowad sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.

2. W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic
firme nadzorujgcg, poprzez wystanie informacji do super
administratora.

3. Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem zawartosc jego konta.

4. Wygenerowac i przekaza¢é nowe jednorazowe hasto dostepu dla
nauczyciela.

Rozdziat 6. Dyrektor szkoly

1.

2.

3.

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego

odpowiada dyrektor szkoty i wyznaczeni przez niego wicedyrektorzy.

Do 30 wrzesnia dyrektor szkoty Ilub wyznaczeni przez niego

wicedyrektorzy sprawdzajg wypetnienie przez wychowawcow klas

wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania

dziennika elektronicznego.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

1. Systematycznie sprawdzac statystyki logowan.

2. Kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez
nauczycieli.

3. Systematycznie odpowiadaé¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow
i uczniow.
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4. Bezzwtocznie przekazywaé uwagi za pomocg modutu wiadomosci.

Przekazywaé wazne informacje za pomocg modutu ogtoszenia.

6. Generowania odpowiednich statystyk, np. zbiorczych dla nauczycieli,
a nastepnie ich wynik i analize przedstawia¢c na radach
pedagogicznych.

7. Dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie,
mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa.

8. Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np.
zakup materiatu i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych,
szkolen itp.

U

. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor szkoty powiadamia
wszystkich nauczycieli za pomocg modutu wiadomosci.

System daje mozliwos¢ tworzenia wielu rdoznych statystyk. Dyrektor
szkoty ma obowigzek szczegotowo okresli¢, ktdre, w jakim odstepie czasu
i w jaki sposéb, powinny by¢ tworzone, przeglagdane i archiwizowane
przez administratora dziennika elektronicznego, wicedyrektordw,
wychowawcow i nauczycieli. Fakt ten powinien by¢ ogtoszony na radzie
pedagogiczne;.

. Dyrektor szkoty ma obowigzek wyznaczyé drugg osobe, ktéra moze
petni¢ role administratora dziennika elektronicznego w przypadku
niemoznosci petnienia tej funkcji przez pierwszg. W tym celu na koncie
dyrektora moze utworzyé nowe konto administratora i wygenerowaé¢ mu
hasto dostepu (Narzedzia = Panel dyrektorski = Inne opcje 2> Konta
administratorow).

. Do obowigzkow dyrektora szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen
dla:

1. Nauczycieli szkoty

2. Rodzicow, ktérzy chcg usprawiedliwiaé swoje dzieci przez internet

3. Nowych pracownikdéw szkoty

4. Ucznidw na lekcjach informatyki (zaje¢ komputerowych).
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Rozdzlat 7. Wychowawca klasy

1.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora
szkoty wychowawca klasy. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny
za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy.

Wychowawca klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modut Edycja
danych ucznidw. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do
pozniejszego wydruku Swiadectw, powinien rdéwniez wypetni¢ pola
odno$ne telefonéw komodrkowych rodzicow (pierwszy nr telefonu do
matki, drugi — do ojca) oraz jesli dziecko posiada opinie lub orzeczenie
z Poradni  Psychologiczno — Pedagogicznej odznaczy¢ ten fakt
w odpowiednim miejscu.

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, to wychowawca klasy
ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian z zapisie dziennika
elektronicznego, za ktérych wprowadzenie bezposrednio odpowiada.

Do 20 wrzesnia w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetnia
dane ucznidéw swojej klasy, prawnych opiekunéw oraz inne informacje
o swoim uczniu. Ma réwniez obowigzek systematycznie wpisywac
dyzurnych, wydarzenie z klasy oraz kontakty z rodzicami (dziennik >
widok dziennika).

Na dwa dni przed posiedzeniem klasyfikacyjnej rady pedagogicznej
wychowaweca klasy dokonuje wydruku odpowiednich statystyk, podpisuje
je i przekazuje odpowiedniemu wicedyrektorowi.

Oceny z zachowanie wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad
okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub szkoty wychowawca klasy
zgtasza ten fakt administratorowi dziennika elektronicznego. Na
podstawie tej informacji administrator konsultuje sie z pracownikiem
sekretariatu i dopiero wtedy skresla ucznia z listy.

Eksportu danych do swiadectw z systemu informatycznego dokonuje
wychowawca klasy. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukéw
wychowawca klasy ma obowigzek przekazania Swiadectw innemu
nauczycielowi.
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9. Wychowawca klasy przeglada frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian, np. usprawiedliwien. Wychowawca klasy nie
zaznacza frekwencji za nauczyciela bedacego na lekcji w klasie.
Czestotliwo$¢ dokonywania usprawiedliwien i kontroli frekwencji nie
moze by¢ mniejsza niz raz na dwa tygodnie.

10. Na zebrania z rodzicami wychowawcy mogg wydrukowac z systemu
dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych
statystyk do wykorzystanie w czasie spotkania (Narzedzia = Wydruki 2
druki na wywiadéwke).

11. Jesli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca
klasy nie ma dodatkowego obowigzku zawiadamiania o ocenach poza
okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego.

12. Wychowawca klasy regularnie uzupetnia modut wywiadéwki oraz
Kontakty z rodzicami i systematycznie odnotowuje w nich obecnos¢
rodzica lub opiekuna.

13. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych
przedmiotéw, za wyjatkiem tego, ktdrego uczy w danej klasie.

14. Na godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

15. Na zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie
rozdac¢ rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym
zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystac
z dziennika elektronicznego i wskazuje gdzie i jak mozna uzyskaé¢ pomoc
w jego obstudze, po zalogowaniu sie na swoje konto w systemie
(www.synergia.librus.pl/help).

16. Fakt otrzymania logindw i haset dostepu do dziennika elektronicznego
rodzic osobiscie potwierdza podpisujgc sie na liscie pokwitowan odbioru.

17. Wychowawca klasy wypetnia karte wycieczki w module wycieczki.
W punkcie harmonogramu musi by¢, co najmniej trzy pozycje (1. wyjscie
na impreze, 2. co to za impreza?, np. seans filmowy, 3. planowany
powrot do szkoty). Czwarty punkt harmonogramu — dodanie zajeé¢ z planu
lekcji, aby mozna byto zaznaczy¢ frekwencje ucznidw na wycieczce.
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Wydrukowang karte wycieczki wychowawca klasy skiada do
sekretariatu szkoty najpdzniej na trzy dni przed impreza.

18. Wychowawca klasy systematycznie dokonuje przegladu statystyk,
a w nich przede wszystkim kontroli realizacji i kontroli frekwencji.

Rozdziat 8. Nauczyciel

1. Nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem modutu
Interfejsu lekcyjnego.

2. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie
sprawdza i wpisuje obecnosci, jak i nieobecnosci ucznidw oraz temat
lekcji.

3. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego:
1. Ocen czgstkowych
2. Prognoz ocen okresowych i koricoworocznych
3. Ocen okresowych i koncoworocznych
w klasach, w ktérych prowadzi zajecia wedtug zasad okreslonych
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
W klasach 1- 3 obowigzuje opisowa ocena okresowa i koncoworoczna.

4. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel
ma obowigzek dokonywac¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych
w systemie dziennika elektronicznego. W interfejsie lekcyjnym musi
wybrac opcje: prowadze zastepstwo, a nastepnie zaznaczy¢ z listy temat
zajecia edukacyjnego i sprawdzi¢ frekwencje ucznidw na lekcji.

5. Nauczyciel ma obowigzek uzupetni¢ modut edytor rozktadéw
materiatdw nauczania polegajgcy na wybraniu lub wpisaniu tematéw

lekcji na dany rok szkolny.

6. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora
dziennika elektronicznego dla kazdego nauczyciela s3 obowigzkowe.
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. Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone
sg wedtug zasad okreslonych odrebnymi przepisami zapisanymi
w Przedmiotowych Systemach Oceniania.

Kazda ocena w klasach starszych ma miec¢ przydzielong kategorie, wage
oraz zaznaczenie, czy jest liczona do S$redniej, wskazany jest zapis
komentarza do danej oceny.

Kazda ocena w klasach mtodszych ma miec przydzielong umiejetnosé,
wskazany jest zapis komentarza do danej oceny.

. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢
bezpodstawnie usuwana lub zmieniana. Powodem moze by¢, np.
poprawa oceny przez ucznia. W dzienniku elektronicznym istnieje cyfra O
(zero), nie wliczana do $redniej. Jest to miejsce na wpisanie oceny
pozytywnej lub zaznaczenie, ze uczen byt nieobecny na danym ¢wiczeniu,
zadaniu, sprawdzianie.

. Nieobecnos$¢ wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢
usuwana. Nieobecnos¢ moze by¢ zmieniona przez nauczyciela na
spoznienie lub zwolnienie. Nieobecnosé na nieobecnosc
usprawiedliwiong zmienia wychowawca klasy.

10. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, co najmniej dwa razy

sprawdzi¢ na swoim koncie wiadomosci i ogtoszenia oraz systematycznie
udzielaé¢ na nie odpowiedzi. W tym zakresie nauczyciel jest kontrolowany
przez dyrektora szkoty, wicedyrektorow i administratora dziennika
elektronicznego. Mile widziane jest sprawdzenia wiadomosci w dniu
wolny od pracy.

11. Najpdzniej dzien przed klasyfikacyjng radg pedagogiczng wszyscy

nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
okresowych lub koncoworocznych w dzienniku elektronicznym.

12. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego

rodzicow o przewidywanych dla ucznia ocenach niedostatecznych,
wykorzystujgc modut wiadomosci w dzienniku elektronicznym, wedtug
zasad i termindw okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania
(na miesigc przed klasyfikacyjng radg pedagogiczng).

13. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego

rodzicow o przewidywanych dla niego ocenach semestralnych,

-18 -



wykorzystujgc modut wiadomosci w dzienniku elektronicznym, wedtug
zasad i termindw okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania
(na dwa tygodnie przed klasyfikacyjng radg pedagogiczng).

14. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy
klasowej, sprawdzianie w module terminarzu klasy, ktorej to dotyczy.

15. Wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek tak planowad
sprawdziany, aby nie zostaty naruszone zasady opisane
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania,

16. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma
prawa umozliwiac korzystania z zasobdw osobom trzecim.

17. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel
ponosi takie same konsekwencje jak w przypadku przepisow odnosnie
szkolnej dokumentaci;ji.

18. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktdrego loguje sie
do dziennika elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata
dostepu do jego konta.

19. Po kazdym zalogowaniu sie nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnosc
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym.

20. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora dziennika
elektronicznego.

21. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie
z konta. Nie zostawia¢ hasta dostepu w pamieci przegladarki

(zapamietaj hasto).

22. Nauczyciel ma obowigzek utrzymania powierzonego mu sprzetu
komputerowego w nalezytym stanie.

23. Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do
sprawdzenia czy sprzet nie zostat w widoczny sposdb naruszony lub
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uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy niezwtocznie
powiadomic o tym administratora dziennika elektronicznego.

24. Nauczyciel powinien dbaé by poufne dane prezentowane na monitorze

komputera nie byty widoczne dla oséb trzecich.

Rozdzlat 9. Pedagog/psycholog szkolny

1.

Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek systematycznie zapisywad
dane dotyczgce pracy, m.in. prace z uczniami, kontakty z rodzicami lub
przedstawicielami réznych instytucji.

Pedagog/psycholog szkolny jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto
i zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia
1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobdéw osobom trzecim.

Za ujawnienie poufnych danych 1z dziennika elektronicznego
pedagog/psycholog szkolny ponosi takie same konsekwencje jak
w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentac;ji.

Pedagog/psycholog szkolny jest zobligowany do ochrony komputera,
z ktérego loguje sie do dziennika elektronicznego, aby osoba postronna
nie miata dostepu do jego konta.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa pedagog/psycholog
szkolny powinien niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy pedagog/psycholog szkolny musi pamietaé
o wylogowaniu sie z konta. Nie zostawiaé¢ hasta dostepu w pamieci
przegladarki (zapamietaj hasto).

Rozdziat 10. Swietlica

1.

Kierownik swietlicy sprawuje techniczng opieke nad modutem swietlica.

Kierownik swietlicy moze zmienia¢ wprowadzone przez siebie ustawienia
konfiguracyjne, dodawa¢ nowych nauczycieli, dodawa¢ nowe grupy
Swietlicowe i ucznidow do grup.
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Wychowawca swietlicy ma obowigzek systematycznie rejestrowac
i wyrejestrowywac ucznidw ze swietlicy.

Wychowawca Swietlicy powinien codziennie zapisywaé realizacje
w dzienniku elektronicznym.

Wychowawca swietlicy jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto
i zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia
1997r. nie ma prawa umozliwiaé korzystania z zasobéw osobom trzecim.

Za ujawnienie poufnych danych 1z dziennika elektronicznego
wychowawca Swietlicy ponosi takie same konsekwencje jak w przypadku
przepisow odnos$nie szkolnej dokumentacji.

Wychowawca swietlicy jest zobligowany do ochrony komputera,
z ktérego loguje sie do dziennika elektronicznego, aby uczen lub osoba
postronna nie miata dostepu do jego konta.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa wychowawca swietlicy
powinien niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie administratora dziennika
elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy wychowawca Swietlicy musi pamietac
o wylogowaniu sie z konta. Nie zostawia hasta dostepu w pamieci
przegladarki (zapamietaj hasto).

Rozdzlat 11. Sekretariat

1.

Za obstuge konta e-Sekretariat odpowiedzialna jest osoba wyznaczona
przez dyrektora szkoty, ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

Osoba pracujgca w e-Sekretariacie szkoty jest zobowigzana do
przestrzegania przepisdw zapewniajgcych ochrone danych osobowych

i débr osobistych uczniow.

Osoba pracujgca w e-Sekretariacie zarzagdza danymi ucznidw m.in. ksiega
ucznidéw, rejestrem absolwentow, ksiegg ewidencji.
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4.

Pracownik sekretariatu szkoty zobowigzany jest do jak najszybszego
przekazywania wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego administratorowi dziennika
elektronicznego.

Rozdziat 12. Rodzic

1.

Rodzic (prawny opiekun) ma swoje niezalezne konto w systemie
dziennika elektronicznego zapewniajgce mu podglad postepow
edukacyjnych ucznia oraz dajacy mozliwos¢ komunikowania sie
z nauczycielem w sposdb zapewniajgcy ochrone débr osobistych.

Rodzic dostaje login i hasto do swojego i ucznia konta. Fakt otrzymania
tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy na
odpowiednim dokumencie (pokwitowaniu). W przypadku nieobecnosci
rodzica na zebraniu, ma on mozliwos$¢ odebrania dostepu do dziennika
elektronicznego u wychowawcy klasy, a po uptywie okreslonego terminu
u administratora dziennika elektronicznego.

Rodzic na swoim koncie ma mozliwo$¢ zmiany swojego hasta oraz hasta
swojemu dziecku.

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole dostepnymi w pomocy po zalogowaniu sie oraz
w odpowiednich Regulaminach.

Standardowo wydaje sie jeden login oraz hasto. W przypadku checi
odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje mozliwos¢
wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica (opiekuna
prawnego) u administratora dziennika elektronicznego (po konsultacji
z wychowawca klasy i pedagogiem).

Dostep rodzicow i ich dzieci do poszczegdlnych modutéow w dzienniku
elektronicznym jest okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy
firma a organem prowadzgcym szkofe.

Rodzic, jesli chce usprawiedliwi¢ nieobecno$é swojego podopiecznego za

pomocg modutu wiadomosci w dzienniku elektronicznym musi:

1. Odby¢ szkolenie prowadzone przez administratora dziennika
elektronicznego
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2. Ztozyc¢ deklaracje i osobiscie jg podpisaé w obecnosci wychowawcy
klasy.

8. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i ma obowigzek nie udostepnia¢ go swojemu dziecku ani innym
nieupowaznionym osobom.

Rozdziat 13. Uczen

1. Na lekcjach godzin wychowawczych oraz informatyki (zajeé
komputerowych) uczen bedzie zapoznany przez nauczyciela z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole dostepnymi w pomocy po zalogowaniu sie oraz
w odpowiednich Regulaminach.

3. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie
same prawa, obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

Rozdzlat 14. Postepowanie w czasie awarii

1. Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

1. Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury
odnosne zaistniatej awarii sg przestrzegane przez administratora
dziennika elektronicznego i nauczycieli.

2. Dopilnowac do jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania
systemu.

3. Zabezpieczy¢ S$rodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia
normalnego funkcjonowania systemu.

2. Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
1. Obowigzkiem administratora dziennika elektronicznego jest
niezwfoczne zdiagnozowanie przyczyny awarii i préba przywrdécenia
prawidtowego dziatania systemu.
2. Jesli  z powodow  technicznych  administrator  dziennika
elektronicznego nie ma mozliwosci dokonania naprawy, powinien
powiadomic¢ dyrektora szkoty.
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3. O fakcie zaistniatej awarii i przewidywanym czasie naprawy
administrator dziennika elektronicznego powinien w pokoju
nauczycielskim wywiesi¢ odpowiednig informacje.

4. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych powinny by¢ zgtaszane do:

1. Kierownika administracyjnego

2. Dyrektora szkoty

3. Administratora dziennika elektronicznego
4. Pracownika sekretariatu.

Rozdzlat 15. Postanowienia koncowe

1.

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na
podstawie danych z dziennika elektronicznego majg by¢ przechowywane
w sposob uniemozliwiajgcy ich zniszczenie lub kradziez, wedtug zasad
okreslonych w Regulaminie prowadzenia dokumentacji obowigzujacej
w szkole.

Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji, np. haset, ocen, frekwencji
itp., rodzicom i uczniom drogg telefoniczng, ktdéra nie pozwala na
jednoznaczng identyfikacje osoby.

Mozliwo$¢ edycji danych wucznia majg: administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca klasy oraz upowazniony
przez dyrektora pracownik sekretariatu.

Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

Szkoty mogga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktéw prawnych
obowigzujgcych w szkole, np. innym szkotom w razie przeniesienia,
uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie
danych z dziennika elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy
zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba

zobowigzujg sie do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej
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z Ustawy o Ochronie Danych osobowych, potwierdzajac to wtasnoreczny
podpisem na odpowiednim dokumencie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki,
ptyty CD lub DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym
archiwum.

9. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego w szkole

powinny spetniaé nastepujgce wymogi:

1. Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika
elektronicznego musi by¢ legalne oprogramowanie.

2. Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze
sobg kompatybilne.

3. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

4. Do zasilania nalezy stosowal filtry zabezpieczajgce przed skokami
napiecia.

5. Oprogramowania i numery seryjne powinny by¢ przechowywane
w bezpiecznym miejscu.

6. Przechowywac informacje kontaktowe do serwisdw w bezpiecznym
miejscu.

7. Nalezy zawsze uzywacC potaczenia szyfrowane nawet w sieci
wewnetrznej.

8. Oryginalna  dokumentacja  oprogramowania powinna by¢
zabezpieczona.

9. Nie wolno nikomu pozycza¢, kopiowaé, odsprzedawac itp.
licencjonowanego oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.

10.Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedtug
zasad obowigzujgcych w szkole.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 9
w tomzy wchodzg w zyciem z dniem

Uwaga! E-dziennik jest w ciggtej rozbudowie, dochodzg nowe moduty, nowe
aplikacje. W zwigzku z tym Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
tez bedzie uaktualniany.
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